
Муниципальное автономное учреждение 
дополнительного образования

«Специализированная детско-юношеская спортивная школа 
олимпийского резерва» г. Советский

ПРИКАЗ

От « ''fel 2016 г. № ML

О недопущении составления неофициальной 
отчетности и использования поддельных документов

В соответствии с требованиями статьи 13.3 Федерального закона Российской Федерации 
от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»

1. Установить персональную ответственность работников Муниципального автономного 
учреждения «Спортивная школа олимпийского резерва Советского района» за составление 
неофициальной отчетности и использование поддельных документов, в чьи обязанности 
входит подготовка, составление, представление, направление отчетности и иных документов 
учреждения.

2. Заведующим отделениями по видам спорта, заведующему лыжной базой, заведующей 
филиалом в п. Малиновский, заместителям директора по административно-хозяйственной 
деятельности, методической работе, спортивной работе, юристу, специалисту отдела кадров 
осуществлять постоянное проведение проверок на предмет подлинности документов.

2.1. При проведении проверок учитывать, что подлинность документов устанавливается путем 
проверки реальности имеющихся в них подписей должностных лиц и соответствия составления 
документов датам отражения в них операций, информации, фактов и т.д. При чтении документов, 
после установления их подлинности, проверять документы по существу, т.е. с точки зрения 
достоверности, законности отраженных в них информации, фактах и т.д. Достоверность 
информации, зафиксированной в документах, проверяется изучением этих и взаимосвязанных с 
ними документов, опросом соответствующих должностных лиц и т.д. Законность отраженных в 
документах операций устанавливается путем проверки их соответствия действующему 
законодательству.
2.2. при выявлении фактов использования поддельных документов незамедлительно 
информировать директора учреждения.
3. Секретарю руководителя М.В. Кусенковой ознакомить работников, указанных в п.2 с 

настоящим приказом.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора по 

методической работе С.А. Крылову.

ПРИКАЗЫВАЮ:

Директор С.А. Бардина

С приказом ознакомлены:


